Leserdatenimport: Schritt fUr Schritt

Wichtig:
Es wird eine Sokrates-Datei mit allen Schilerdaten im Excel-Format (.xls) bendtigt. Die Administration der Schule kann diese
Datei erzeugen und auf einem USB-Stick speichern.

- Hinweis: Das nevere Format xlsx funldioniert nicht und muss vorher in xls umgewandelt werden (siche Hinwels, S. 3)
- Eine Anleitung fUr das Erzeugen dieser Datei ist in der Kurzanleitung ,,Leserdatenexport* unter ,,LITTERA — Arbeiishilfen™ auf
www.psoe.af zu finden.

- Die erste Spalte der Excel-Datei sollte die Schulkennzahl zeigen. Falls diese Spalte mit einer laufenden Nummer (1, 2, 3, ...)
beginnt, muss die ganze Spalte vor dem Leserdatenimport geléscht werden.

- Hinweis fir Mahn-E-Mails Uber Littera: Die Telefonnummern und E-Mailadressen in der Sokratesdatei sind jene der Eltern/
Erziehungsberechtigten.
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FE Verlsih pl S >
MAB Import

MAB Export >
Import von EKZ CDROM

1. Datensicherung manuell durchfiihren

- > Dienstprogramme

Datenbearbeitung

Exemplar Sonderfeld fullen
- > Datensicherung

Medienart andern

Datensicherung X

Letzte D atensicherung
Datum: Keine Sicherungen vorhanden.
Sicherungsordner:

Von

' Zielordner: [F:\Dalensicherung - Litterah Ordner wahlen
- Laufwerk/ USB-Stick auswahlen ;
. . ENG Sicherung der Littera.mdb inkl. ndiaidueller e (2.B.: Mahnteste) und Fotos
- - Sicherung durchfihren icherung der Littera.mdb ohne der individuellen Texte (z.B.: Mahntexte) und Fotos
9
_ 9 SCh | ieBen IE_NI der Sicherungen die im Sicherungsverzeichnis behalten werden.

v Datensicherung bei Programmende vorschlagen

Sicherung jetzt durchfihren Hinweis beim Programmende einblenden
- Schiefen
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2. Leserdaten importieren esergruppenvorriickung Schulen

Gesperrte Leser

- > Leser

- = Leserdatenimport

Leserfotos exportieren

Leserregistrierung
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3. Importformat auswahlen

- SOKRATES auswahlen

LITTERA WINDOWS - Leserdatenimpor X

Datei Leserdaten Einstellup

- => Einstellungen Datenschutz

Datenschutzeinstellungen:

- Essollten nur jene Daten Gbernommen
werden, die flr den Bibliotheksbetrieb
notwendig sind.

- Sollte der Haken bei ,E-Mail” entfernt
werden, mussen Schiler/innen, die Gber den
web.OPAC reservieren mochten, selbst eine
Mail-Adresse angeben.

- Auch Mahn- und Erinnerungsmails kénnen
ohne Mail-Adresse nicht Uber LITTERA

verschickt werden

- = Leserdaten importieren

Schulkennzahl *
Schiilerkennzahl *
Lesergruppe *
Geburtsdatum *
Titel =
Nachname *
Vorname *
Strasse ™

PLZ ™

Oort™

Titel2 **
Nachname2 **
Vorname2 **

Einstellungen Datenschutz X

‘ “Wahlen Sie die Felder aus, die [sofern in der Quelle vorhanden) impartiert werden sollen.

Datenfelder -
@ Lesernummer
M Biblictheksnummer
@ “orname
E Machname
M Geburtsdatum
o Lesergruppe/Klasse
™ Tiel
o Strake
o PLZ
o ort
[ Vorname (2. Adresse)
E[ Nachname (2. Adresse)
[ Titel (2. Adresse)
[ Strake (2. Adresse)
o PLZ (2. Adresse)
[ Ort (2. Adresse)
E Vorname (3. Adresse)
[ Nachname (3. Adresse)
[ Titel (3. Adresse)
[ Strale (3. Adresse)
M PLZ (3. Adresse)
[ Ort (3. Adresse)
¢ Geschiecht
& Anmeldedatum
[+ Telefon
[ Mobitelefon
o Fax
[ Email
[ Bemerkung
[ Kennwort
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4. Sokratesdatei importieren

Hinweis

Zum Ordner mit der Sokratesdatei

navigieren (evtl. vorher Dateiformat &ndern!
Siehe ,Hinweis")

> Offnen

MM oftnen X
4 Bl > DieserPC » Desktop v O 2 "Desktop" durchsuchen
Organisieren v Neuer Ordner =~ D e
~
Bilder # " Name Anderungsdatum Typ
9 i
& Google Drive # | ] LITTERA Sicherung_2021.09 01_11.49.44  01.09.2021 11:49 Dateion
|| Archiv || Littera-Sicherungen vom Schul-PC 21.02.2021 13:29 Dateior
D‘ Letzte Versionen \] VERSCHUB 21.02.2021 13:36 Dateion
D‘ Littera - Schulun & Downloads - Verkniipfung 30.08.2020 12:21 Verkniy
] Litters - Schulun B excel 02.11.2020 10:17 Microsc
Google Drive 21.09.2020 08:08 Verkn
g! ¥
@ OneDrive " B9 Leserdaten aus Sokrates 01.09.2021 12:17 Microse
[ Dieser PC [ﬂ PRINTERS - Verknipfung 02.09.2020 16:41 Verkniy
) 3D-Objekte
Bilder
[ Desktop
=T NORE S >

Sollte die Datei hier nicht sichtbar sein, dann
ist sie im falschen Format gespeichert (.xIsx).
LITTERA braucht aber das &ltere Dateiformat
(xls)

In diesem Fall kann die Datei vor dem
Import in Excel gedffnet werden und unter
- Datei = Speichern unter kann das

Dateiformat auf xls geandert werden.

Dateiname: | Leserdaten aus Sokrates

J

Speichern unter

1 [ Desktop

{ Leserdaten aus Sokrates

@ Zuletzt verwendet

Abbrechen

haydngym.at E P
. Excel-Arbeitsmappe (*xlsx)

- OneDrive - haydngym.at Excel-Arbeitsmappe mit Makros (*xlsm)

LSRR sheat sig s Excel-Binararbeitsmappe (*xsb)
‘ Websites - haydngym.at CSV UTF-8 (durch Trennzeichen getrennt) (*.csv)

christoph.heher@haydngym.at XML-Daten (*xmi)
nders Spekcharor Einzelnes Webarchiv (*:mht, *.mhtmi)

Webseite (* htm. *htmi)

IMPORT

Sollen far die Leser historische Verleihdaten gespeichert
werden?

—>

- Historische Verleihdaten: Datenschutz

beachten

5. = Anzeige der vermutlich ausgeschiedenen

Leser/innen

Hinweis

L NGIITH UIT GU UIGOTH MUSTYGE IIRISUL T Gl A

beenden vellassen Sie die Anzeige des Importergebnisses.

WIDUI IS U Y Uy g

I Anzahl der vermutlich ausgeschiedenen Leser: 2 Anzeige der vermutlich ausgeschiedenen Leser »

IAnzaHdetmu i : 27 Anzeige der neu hinzugekommenen Leser

|; Importvorgang beenden n

B Uberfillige Leser

X

Hier sehen Sie eine Liste der Leser, die moglicherweise die Schule verlassen haben. Diese Lesel sind in LITTERA

- Liste anzeigen (zur Kontrolle)

gespelchelt im aktuellen Datenimport jedoch nicht mehr vorhand Sie haben die Moglichkeit, diese Leser zu loschen
oder eine Liste der Leser auszudrucken. Hat ein Leser noch etwas ausgellehen oder einen nffenen Saldo, dann kann er

nicht geloscht werden. Wenn Sie die Leser zur Zeit nicht losch haben Sie htraglich in LITTERA im Menu
- Liste drucken (archivieren) ‘Leser - Leser loschen' die Moglichkeit. diese Leser zu loschen.
Blau: Leser kann geloscht werden Rot: Leser kann nicht geloscht den [offene Ausleihe oder Saldo)
~ alle markieren Lischen | Lesergr... | Vomame | Nachname | Adresse | PLZ | ort
S all ki L 16sch O 1A Christoph Heher wwnw psoe.at S v 1010 Wien
alle markierten Leser loschen 14 Helga SIMMERL v psoe.at w1010 Wien

Leser/innen in BLAU kdnnen nach
der Kontrolle geléscht werden
Leser/innen in ROT haben noch

offene Ausleihen und kénnen

daher noch nicht geldscht werden.

elbmeitian e B | I [HP7EBBAL (HP Officejet Pro 8000 A5 v |

- SchlieBen
- Importvorgang beenden

keinen markieren | Liste anzeigen Liste drucken

Schliefen
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