Rickgabedatum fir Abschlussklassen anpassen: Schritt fUr Schritt

Ruckgabedatum anpassen

Datei Verleih Leser

Katalogisierung Recherche

LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrasentation

g Dienstprogramme Erwerb Dienste Service 7

1. Neue Verrechnungsgruppe erstellen

| F5 Verlsih |

Systematikgruppen F7 Katalogis

- Stammdaten

- Gebuhrenverrechnung

Anlegen

Bezeichnung eingeben (z. B. Medien
fir Maturant:innen)

Lesergruppe bearbeiten
Lesergruppen auswahlen (hier:
Abschlussklassen)

> OK

Maximale Verleihdauer wahlen

L\TTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrasentation - [Einstellungen]

Datei Verleih Leser Katalogisi Recherche

o

Systematik importieren

Lesergruppen

Steuersitze bearbeiten
Registrierkassen bearbeiten

Buchungsarten bearbeiten

Interneteinstellungen
Einstellungen

Ei 11

Terminaleinstellungen
Nummernkreis festlegen

Lesekompetenz

Erwerb Dienste Service 7

F5 Verlsh |

F& Leser

| F7 Katalogisierung F8 Recherchs

Einstellungen

| Beteiigte Personen | Net.Opac | Web.Opac |

Bandaebiibr DVD
Zeitschriften
RUNDLAUF

Detailierte Informationen zur Definition der
Wenechnungsgruppen finden Sie in der LITTERA Hife.

Hilfe

7 N\

[Meuanlage

Bezeichnung:

‘ Medien fiir Maturant/inne

\
Y

Lesergruppe: Medienart:

" Fixes Riickgabedatum
* Spatestes Riickgabedat.

[ _wihlen

Werleihdauer

|

IU—Tage

‘whenn Riickgabedatum auf einen Schiieftag fallt...
[ bis zum nack a]
" Gebiihrenfrei bis zum nachstmagl gleichen Wochentag

Abrechnung im Yoraus

" Abrechnung im Nachhinein

Einstellungen fiir Mahnbriefe / Mail |

Eri il i} T Riickgabefsligkeit Mailvorlage
Eaarhailen hga'hEitan finnerungsmail age vor Ruckgabetaligk e m Ta] |
Verleihgebiihren: Versaumnisgebiihren:
Steuersatz:
alle / alle nicht definierten | LI ’
bearbeiten | bearbeiten |
i Dauer
o) | 3Wochen =] 0K Abbrechen |
]
- - Diese Lesergruppen dirfen @ w kuprseraton - Enselungen -
Datei Verleih Leser Recherche Stammdaten Erwerb Dienste Service ?
. . .. F5Veleh | F6 Leser | F7Kaisk eung F8 Rechercre |
nur in einer Gebuhrenverrechnungs-
Einstellungen
gruppe (also nicht zusatzlich z. B. bei ! Lol
.Zeitschriften” hinterlegt werden, sonst Vb, e

funktioniert die Zuordnung zur

richtigen Gruppe bei der Ausleihe und

damit das Mahnen nicht.

|Medien fur Maturantinnen

Medienart bearbeiten

GewUlnschte Medienart auswahlen
(hier: alle Medienarten)

> OK

Spatestes Ruckgabedatum wahlen und
eingeben

- OK




Ruckgabedatum anpassen

2.

Erinnerungsmail z. B. 5 Tage vor

Ruckgabefalligkeit

Erwerb Dienste Service 7

- Kein automatischer Versand!

Es muss rechtzeitig GUber - Auswertungen

- Mahnwesen = Erinnerungsmail

Biblothek | Verieh | Systematik

anlegen
bearbeiten
RUNDLAUF

F7 Katalogisierung F8Recherche

Detaliett Informalionen zur Definton der
Venechnungsgruppen finden Sie in der LITTERA Hife.

Hilfe
versendet werden. i
[Neuarlage
. N Verleihdauer l7_TE§e & Abrechnung im Voraus € Fives Rtickgabedatum
Bezeichnung: |Medien fiir Maturantiinnen ot @ Spteses Riickgabeda.
- |30.05.2021 wahlen
Lesergruppe: Medienart: Wenn it f3l...
Ba Klasse B a Buch ~ & Gebidhrenfrei bis 2um nachstmiglichen Offnungstag
8b Klasse Bb | Zeitschrift
Spiel
Video
Audiocassetie v
pectuten | restaten | 5 Tage vor Fitickgabefligkeit Mailvorlage
Systematikgruppe: Steuersatz:
alle / alle nicht definierten’ | ~
bearbeilen |
bezrbeiten | o sbtrechen |
Schliefen | |
Mailvorlage fur Erinnerungsmails anpassen
IErinnerungsmailvorlage anlegen / bearbeiten X
- Text des Erinnerungsmails anpassen Walart |
e Vorlagen fiir LITTERA!
eimeungmal |
- - Der Text bleibt gespeichert und
“Bereich
. . ey [V Standard Bibliothekskopf verwenden
muss fur andere Lesergruppen wieder (‘: Kopf (‘: nach Daten P .
* vor Daten Fub Adresse, PLZ, Ort, Telefonnummer
angepasst werden. Betieft. [Erimenng

Daher empfiehlt es sich, einen allgemeinen
Text zu verfassen, der zu allen
Gebuhrenverrechnungs- und Lesergruppen

passt und nicht mehr gedndert werden

Muss.

Erinnerungsmail senden
- Auswertungen
- Mahnwesen

- Erinnerungsmails

- Lesergruppe auswahlen

Liebe Maturantin, lieber Maturant!

Da deine Schulzeit in Kiirze beendet ist und du die Schule im Zuge der Maturavorbereitung nur noch fallweise besuchst, ersuchen
wir dich, die entliehenen Medien bis spatestens 15. 04. 2021 in der Bibliothek zu retournieren.

"Wir wiinschen dir alles Gute fiir den Abschluss deiner Schullaufbahn!

Mit herzlichen GriiBen
Dein Bibliotheksteam

FEelder leeren | Speichen I Vorlage loschen Schiiefen Hilfe

Erinnerungsmails

Auswahl

i.  Wird nichts ausgewahlt, wird an alle
Leserinnen, deren Ausleihe bald fallig
ist, eine Erinnerung geschickt.

- E-Mail senden

i. Dafur mussen natdrlich die E-Mail-

Adressen der Leser:innen gespeichert

sein.

Lezergruppe: |3 a

Leser: I

E-Mails senden |




