Littera 5.4

Ruckgabedatum fur

Abschlussklassen anpassen Mag. Christoph Heher

INFORMATION -~ SERVICE - BERATUNG
FUR SCHULBIBLIOTHEKEN




1. Schritt

Neue Verrechnungs-

gruppe erstellen und
anpassen

Stammdaten
- GebuUhren-
verrechnung

2. Schritt

Mailvorlage for
Erinnerungsmails
anpassen

3. Schritt - optional

Erinnerungsmails
versenden

PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH
LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrasentation = X
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche  Auswertungen flammdaten Dienstprogramme Erwerb  Dienste  Serd 2
F5%erleih Systematikgruppen F7 Katalogisierung F8 Recherche

Systematik importieren
Lesergruppen

Beteiligte Personen

Gebdhrenverrechnung
Zeitgebihrgruppen

Steuersdtze bearbeiten

Registrierkassen bearbeiten

Buchungsarten bearbeiten

Interneteinstellungen
Einstellungen
Einstellungen Selbstverbuchungsarbeitsplatze
Terminaleinstellungen

Nummernkreis festlegen

Lesekompetenz

54

www.littera.eu



1. Schritt
Anlegen

Bezeichnung
eingeben

PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH
LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrésentation - [Einstellungen] - X
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme Erwerb Dienste  Service 7
F5Yerleih | FE Leser | F7 Katalogisierung F& Recherche

Ein ungen

r=tematik ] Lesergruppen ]iGebiihremerrechmunai\l Zeitgebihrgruppen ] Beteiligte Personen I Net.Opac ] Web.Opac]

STANDARD
Bandgebp:hr CD-ROM Detailierte Infarmationen zur Definition der
) Bandgebiihr DD Yermechnungsgruppen finden Sie in der LITTERA Hilfe.
bearbeiten Zeitzchriften

UMDLALF Hilfe: |

lozchen

rMeuanlage
Yerlethdauer ID Tage v Abrechnung im EO[EUS " Fixes H'L.ic:kgahedatum
Bezeichnung: Medien fur Maturant/innen . e ¢ Spatestes Riickgabedat.
" Abrechnung im N achhinein =
I wahlen |
Lesergruppe: Medienart: “wenn Riickgabedatum auf einen Schiieftag f&ll...
& Gebiihrenfrei bis zum nachstmiglichen Offnungstag
" Gebiihrenfrei bis zum nachstmigl. gleichen Wochentag
Einstellungen fiir Mahnbriefe / Mail
Erinnerungsmail ID Tage vor Riickagabefalligkeit m Mailvorlage |
bearbeiten | bearbeiten
VYerleihgebuhren: Yersaumnisgebiihren:
Systematikgruppe: Steuersatz:
alle / alle nicht definierten | ll
bearbeiten | bearbeiten |
bearbeiten | Dauer Yerlangerung: 2 wochen ll
ak. Abbrechen |

Schlisfien | |




1. Schritt

LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrésentation - [Einstellungen]

PORTAL
SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH

- X

Anlegen n ., . , . .
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme Erwerb Dienste  Service 7
i F5Yerleih FE Leser F7 Katalogisierung F& Recherche
Bezeichnung
elngeben Einstellungen
Les e rg rU p p e o Bibliothek ] Verleih ] Systematik ] Lesergruppen ]iGebiihremerrechnungi\l Zeitgebihrgruppen ] Beteiligte Personen I Net.Opac ] Web.Opac ]
bearbeiten
- STANDARD
gnlcgr:n
N Bandgebiihr CO-ROM Detailierte Infarmationen zur Definition der
G ewunsc hTe I gandg:bfi.jhr DD Yermechnungsgruppen finden Sie in der LITTERA Hilfe.
bearbeiten eitzchriften
Lesergruppeﬂ. RUNDLALF Hife |
auswdahlen (hier: :
lozchen

Abschlussklassen)
Mit OK bestatigen

Diese Lesergruppen
durfen nur in einer
GebUhren-
verrechnungsgrupp
e (also nicht
zusatzlich z. B. bei

Leitschriften)
hinterlegt werden,
sonst funktioniert die
Zuordnung zur
richtigen Gruppe
bei der Ausleine und
damit das Mahnen/
Erinnern nicht.

IMedien fur Maturantiinnen

Medienart:

/

bearbeiten

bearbeiten

brechnuna im Yoraus

r

rechhnung im Nachhinein

{~ Fixes Riickgabedatum
{* Spatestes Riickgabedat.

I— wahlen |

“Wenn Riickgabedatum auf einen Schiieftag fall...

& Gebiihrenfrei bis zum nachstmiglichen Offnungst
" Gebiihrenfrei bis zum nachstmigl. gleichen Wock ntag

Einstellungen fiir Mahnbriefe / Mail |

or Riickgabefalligkeit

Systematikgrupp

Steuersatz:

alle / alle nicht definierten |

bearbeiten |

bearbeiten |

Dauer Yerlangerung: 2 wochen

A

Yersaumnisgebiihren:

Mailvorlage |

bearbeiten |

ak. Abbrechen |

Schliefben




1. Schritt
Anlegen

Bezeichnung
eingeben

Lesergruppe -
bearbeiten

GewUnschte
Lesergruppen
auswdahlen (hier:
Abschlussklassen)

Medienart bearbeiten

Gewunschte
Medienarten
auswdahlen (hier: alle
Medienarten)

Mit OK
bestatigen

PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH
LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrésentation - [Einstellungen] - >
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Dienstprogramme  Erwerb  Dienste  Service 7
F5%erleih | FE Leser | F7 K.atalogizierung F& Recherche

Einstellungen

anlegen

bearbeiten

lazchen

STAMDARD

Bandgebiihr CO-ROM
Bandgebiihr DD
Zeitschriften
RUMDLALF

D

Bibliothek \I Verleih I Systematik ] Lesergruppen ]Gebiihremerrechnung Zeitgeblihrgruppen I Beteiligte Personen \I Ne‘l.Opac\I Web.Opac ]

etailierte Informationen zur Definition der

Yerrechnunasgruppen finden Sie in der LITTERA Hilfe.

Hilfe |

~Meuanlage

Bezeichnung:

Leser

Medien fiir Maturant/innen

Medienart:

8a Klazse
b Klasse 8b

bearbeiten

Systematikgruppe:

Steuersatz:

alle / alle nicht definierten

bearbeiten

Medienarten auswéhlen X

y |C]Buch Al I Abrechnunglim Moraus ™ Fixes Riickgabedatum

Sge!l?h"” € Abrech ) ; e & Spatestes Riickgabedat.

pie rechnung im Nachhinein -

[]*ideo I wahlen I

[ Audiocassette Allt....

[ CD Audio nungstag

S ESSUM 1 'wochentag

[ Hitbuch v Einztellungen fiir b ahnbriefe / k4 ail |

v alle Medienart

W' alle Medienarten je vor Riickgabefaligkeit @ Mailvorlage |

QK. I Abbrechen
Yersaumnisgebuhren:
bearbeiten | bearbeiten
Dauer ¥erlangerung: -
3wochen = oK. Abbrechen

Schliefen




1. Schritt
Anlegen

Bezeichnung
eingeben

Lesergruppe —
bearbeiten

Gewunschte
Lesergruppen
auswdahlen (hier:
Abschlussklassen)

Medienart bearbeiten

Gewunschte
Medienarten
auswdahlen (hier: alle
Medienarten)

Verleindauer wahlen

Spdatestes
RUckgabedatum
- wdhlen

RUckgabedatum
eingeben (z. B. 15.
Apr)

Mit OK
bestatigen

PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH
LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrasentation - [Einstellungen] - X
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme  Erwerb  Dienste  Service 7
F5%erleih | FE Leser | F7 Katalogisierung | F& Recherche

Einstellungen

Bibliothek I Verleih I Systematik ] Lesergruppen I Gebiihremerrechnung] Zeitgeblhrgruppen \I Beteiligte Personen I Net.Opac ] Web.Opac \I

STANDARD
anlegen
Bandgebiihr CD-ROM Dretailierte Informationen zur Definition der
) B andgebiibr DD Yermechnungzgruppen finden Sie in der LITTERA Hilfe.
bearbeiten Zeitzchriften
RUMDLALUF Hilfe |
lozchen

Im Folgejahr, muss dann in
dieser Verrechnungsgruppe
nur noch das Datum neu
angepasst werden.

~Meuanlage

Werleihdauer

& Ahrechiung im Yoraus

I,'.-' Tage

Bezeichnung: Medien fiir Maturant/innen

Lesergruppe:

" Abrechnung im Nachhingin

{~ Fixes Riickgabedatumn
{* Spatestes Riickgabedat.

wahlen

wenn Rlickgabedatum auf einen Schlieftag fal

en Offnungstag
m nachstmogl. gleichen 'wWochentag

Ba Klazze 8 a

& Gehiihrenfrei bis zum n&
8b Klasse 8b i :

" Gebii

Mai 2021

i)

Audiocassette
r !

ID Tage vor Riickgabefalligk.eit

Erinnerungzmail

bearbeiten bearbeiten

¥erleihgebuhren:
Steuersatz:

alle / alle nicht definierten

bearbeiten |

D auer Yerlangerung: T woche

23 30 01 2
3 4 5 6 7 8 8
12 14 15 16
20 21 22 23

7 2 BT

N1 2 3 4 5 E
i Today: 30.05.2021

m Abbrechen
o |

oK |

Abbrechen

Schliefen




1. Schritt

Erinnerungsmail z. B. 5
Tage vor

RUckgabefdalligkeit

Achtung: Kein
auvtomatischer
Versand! uss
rechtzeitig Uber
»Auswertungen*

-2 ,Mahnwesen*

- ,Erinnerungsmail*
verschickt werden

PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH
LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrasentation - [Einstellungen] - X
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme Erwerb  Dienste  Service 7
F5 Yerleih | FE Leser | F7 Katalogizierung F& Recherche
Einstellungen

N

ihliothek ] Verleih] Systematik ] Lesergruppen ]Gebiihwrenverrechnung] Zeitgebihrgruppen ] Beteiligte Personen ] Net.Opac] Web.Opac ]

STANDARD

Bandgebiibr CO-ROM

Detailierte Informationen zur Definition der
Bandgebiibr DD

) errechnungsgruppen finden Sie in der LITTERA Hilfe.
bearbeiten Zeitzchriften
RUNDLALF Hilfe |
loschen
rMeuanlage
i - - - erleihdauer I? Tage Iy Abrechnung im Yoraus " Fizes Riickgabedatum
Bezeichnung: Medien fur Maturant/innen € Abrech - Nachhinei + Spatestes Riickgabedat.
rechnung im Nachhinein =
|30.05.2021 wahlen |
Lesergruppe: Medienart: ‘wenn Riickgabedatum auf einen Schiieftag fall...
9a ¥lasse 8 a Buch &+ Gebiihrenfrei bis zum nachstmiglichen Offnungstag
gh Klazze 8b Zeitzchrift " Gehbiihrenfrei bis zum nachstmial. gleichen Wochentag
S piel Einstellungen fuir Mahnbrigfe / Mail
Wideo
Audiocassette v
I Anardi
Lo Erinnerungzmail |5 Tage vor Riickgabefallighkeit m M ailvarlage I
bearbeiten | bearbeiten
VYerleihgebuhren: Yersaumnisgebiihren:
Systematikgruppe: Steuersatz:
alle / alle nicht definierten I j
bearbeiten | bearbeiten |
bearbeiten | Dauer Yerlangerung: T wWoache ZI
ak. Abbrechen |

Schliefen




1. Schritt
2. Schritt

Mailvorlage fur
Erinnerungsmails
anpassen

PORTAL
SCHULBIBLIOTHEKEN
GSTERREICH
LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrasentation - [Einstellungen] - X
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme Erwerb  Dienste  Service 7
F5Yerleih | FE Leser | F7 Katalogisierung F8 Recherche
Einstellungen
\ Bibliothek ] Verleih ] Systematik ] Lesergruppen ] iGebuhrenverrechnung | Zeitgebihrgruppen ] Beteiligte Personen \I Net.Opac ] Web.Opac ]
STANDARD
anlegen
Bandgebiibr CD-ROM Deetailierte Informationen zur Definition der
_ Bandgebiibr DD Yermechnungsgruppen finden Sie in der LITTERA Hilfe.
bearbeiten Zeitschriften
Hilfe |
|ozchen
rMeuanlage
Yerleihdauel Tage % Abrechnung im Yaoraus " Fizes Riickgabedatum
Bezeichnung: Medien fur Maturant/innen . . (¢ Spatestes Riickgabedat.
" Abrechnung im N achhinein -
|3|J.05.2c|21 wahlen |
Lesergruppe: Medienart: Wwenn Riickgabedatum auf einen Schlieftag rai
%a Flasse B a Buch - {* Gebiihrenfrei bis zum nachstmaglichen Offrungstag
b Klazze 8b Zeitzchrift " Gehbiihrenfrei bis zum nachstmigl. gleichen Waochentag
Spiel Einstellungen fiir Mahnbriefe / pai
Yideao
Audiocazzette v
0 Aaacdi
= Erinnerungsmail |5 Tage vor Riickgabefalligkeit m M ailvorlage
bearbeiten | bearbeiten
Yerleihgebiihren: Yersaumnisgebiihren:
Systematikgruppe: Steuersatz:
alle / alle nicht definierten | ;I
bearbeiten | bearbejten I
bearbeiten | Dauer Yerlangerung: |1 Woche EI
ak. Abbrechen |




1. Schritt
2. Schritt

PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN
GSTERREICH
LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrasentation - [Einstellungen] -
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme Erwerb  Dienste  Service 7
. . F5 Yerleih | FE Leser F7 Katalogizierung F8 Recherche
Mailvorlage fur _
. . Einstellungen
Erinnerungsmaiils
an pOSSG n Bibliothek ] Verleih \I Systematik I Lesergruppen \I Gel Erinnerungsmailvorlage anl X
STANDARD b ailart: -
Text des anlegen = Yorlagen fir ITTERAI
E . | B andgebiibr CO-ROM
B andgebiibr DWD
rnnnerun g smaiis bearbeiten Zeitzchiiften
Onpgssen RUMDLALF
\ s — Bereich o
laschen ¥ Standard Bibliothek skopf verwenden
 Kopf " nach Daten ) o . oo
Achtu ng: Der Text Es wird automatisch ein Bibliothekskopf generiert aus:  Bibliotheksname,
& vor Daten  Fub
blel b t ges eiC h ert Adresse, PLZ, Ort, Telefonnurmer
g p Betreff: IE[inne[ung
und muss fur andere | Neuanlage
Liebe Maturantin, lieber b aturant! " Fixes Rlickgabedatum

Le.S ergruppen Bezeichnung: Medien fiir Mat irant + Spatestes Riickgabedat.

Wled er an g € pO SST Da deine Schulzeit in Kiirze beendet ist und du die Schule im Zuge der Maturavaorbereitung nur noch fallweize besuchst, ersuchen |3D.E|5A2I321 wahlen |

W erd en Lesergruppe: Me wir dich, die entliehenen Medien bis spatestens 15. 04. 2021 in der Bibliothek. zu retournieren.

fa Klazse B a Wwir wiinschen dir alles Gute fur den Abschluss deiner Schullaufbahn!
Es ist natUrlich auch b KasseBb . ) o
R . Wit herzlichen Griiben Einstellungen fiir Mahnbriefe / Mail

maoglich, einen Dein Bibliotheksteam

allgemeineren Text Maivorlage

zu verfassen, den bearbeiten | N

. umnisgebuhren:
man dann nicht Systematikgruppe: - = ;
N Speichern I Yorlage ldschen Schliefen |

me h ran d ern muss alle / alle nicht definierten i .

Speichern I |
| bearbeiten
bearbeiten | Dauer Yerlangerung: Twioche ﬂ
> oK Abbrechen
Mit OK bestatigen
Schliefen




1. Schritt
2. Schritt
3. Schritt - Optional

Erinnerungsmails
versenden

- Auswertungen
- Mahnwesen
- Erinnerungsmails

PORTAL
SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH

LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrésentation

Datei

Verleih  Leser

Katalogisierung Recherche

F5Verleib

Auswertungen  Stammdaten

Abgang / Zugang
Belege
Belastung / Zahlung (alt)
Freie Exemplarnummern
Hitliste

Interessenskreise fir Titel
Leser

Mahnwesen
Medienbestand
Medienliste
Reservierungen
Reservierungs-Aviso

Schlagwortliste

Systematikgruppen
Verleihstatistiken

Verliehene Medien
Zeitschriften
Jahresstatistik

Sonstige Auswertungen

= X

Dienstprogramme  Erwerb  Dienste  Service 7

? l F7 Katalogisierung F& Recherche
>  n

»

Mahnbriefe drucken / E-Mail
Mahnbriefe nachdrucken / E-Mail
Mahnbrieftexte bearbeiten
Erinnerungsmails

Mailvorlage bearbeiten

54

www.littera.eu



1. Schritt
2. Schritt
3. Schritt - Optional

Erinnerungsmails
versenden

- Auswertungen
- Mahnwesen
- Erinnerungsmails

Lesergruppe

PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH
LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrasentation — X
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme Erwerb Dienste  Service 7
F5Verleih FE Leser F7 Katalogisierung F8 Recherche

1l
Lesergruppe: Ig a

auswahlen

E-Mail senden

DafUr mUssen
natUrlich die E-Mail-
Adressen der
Leserinnen
gespeichert sein.

Leser: |
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