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1. Schritt

Neue Zeitschrift
anlegen/ verldngern

2. Schritt
Barcodes drucken

3. Schrift

Leitschriffenexemplar
Ubernehmen und
bearbeiten

PORTAL
SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH

Wichtig:

Bei einem bereits bestehenden Zeitschriften-Abo kdnnen
bereits zu Beginn des neuen Abos alle kommenden
Exemplare einer Zeitschrift angelegt werden.

Auch die Etiketten kdbnnen im Voraus gedruckt und
aufbewahrt werden.

Das hat den Vortell, dass bei Erhalt der Zeitschrift nur noch
Schlagwarter und eventuell ein Exemplartitel ergdnzt werden
mussen.



1. Schritt

Neue Zeitschrift
anlegen/ verlangern

- Katalogisierung
- 1S Schnell-
aufnahme

PORTAL
SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH

LITTERA WINDOWS, Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrésentation - X

Datei ?

Erwerb Dienste Service

Verleih er  Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten®y, Dienstprogramme

Katalogisierung ) F7 Katalogisierung F& Recherche
Z5 Schnellaufnahme

Z5 Ubernahme

Online Katalogisierung
Online Abgleich Katalogisierung
Protokell automatischer Online Abgleich

Exemplare/Titel I6schen

www.littera.eu



1. Schritt

Neue Zeitschrift
anlegen/ verlGngern

- Katalogisierung
- 7S Schnell-
aufnahme

Falls noch Medien for
den Etikettendruck
markiert sind, wird
darauf hingewiesen.

Man kann die
Markierungen vor
dem Anlegen der
Leitschrift
|6schen, drucken
oder belassen (=
,abbrechen")

LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrésentation

Datei  Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme  Erwerb  Dienste  Service 7

PORTAL
SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH

F& Verleib FE Leser

F7 Katalogisierung

F& Recherche

Zeitschriften-Schnellaufnahme

— Bestehende Zeitschrift als Yorlage verwenden

| d

S 3

Titel: I

A
I

Hinweis

| Barcode-Etiketten drucken |

§ Markierungen loschen

Ez ist noch 1 Exemplar markiert. Soll die Markierung fuir dieses Exemplar geloscht
werden, oder zollen fur dieses Exemplar Barcode-Etiketten gedruckt werden?

Abbrechen |

X

ISSN: I

Preis: I—
Lieferant:

Anzahl: I 1ﬁ Sprache:l j
Jahr: I Jahrgang:l

Zahlung beginnen bei: |1

[~ Zeitschrift ist flr Rundlauf vorgesehen

Schlieflen | Hife

Zeitzchriften anlegen |
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1. Schritt

Neue Zeitschrift

Datei

LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPréasentation

Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme Erwerb  Dienste  Service 7

PORTAL
SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH

-

X

anlegen/ verlGngern

F5 Yerleih

FE Leser F7 Katalogisierung

F& Recherche

- Katalogisierung
- 7S Schnell-
aufnahme

Falls noch Medien fUr
den Etikettendruck
markiert sind, wird
darauf hingewiesen.

Ergdnzen der
fehlenden Angaben

Unftertitel frei lassen
(fUr die spdateren
Exemplartitel

- Leitschrift anlegen ==

Zeitschriften-Schnellaufnahme

— Bestehende Zeitschirift als Yorlage verwenden

! d

— Daten der Zeitzchrift
Systematik: iZ_N

Titel: ISpektrum der Wissenschaft
Untertitel: |

Urheber: I
Bet. Pers.: |Lingenhihl, Dariel

Eunktion: |Redakteur

Werlag: |Spektrum
Ort: IHeiderelg
ISSN: |01702971

Preis: IB'S

Erwerb: IKauf

O A T I

Lieferant: IDemobuchhandlung
dneahl: [ 12 Sprache:[deutsch -

Zahlung beginnen bei: |1 Jahr: |2E|2|] Jahrgang:l

[~ Zeitzchiift ist fr Bundlauf vorgesehen

Zeitzchriften anlegen | Schliefen | Hilfe

www.littera.eu




1. Schritt

ALERNATIVE: Ein
Exemplar aus dem
Vorjahr wird mit Hilfe
des Suchfeldes
ausgewanhlt.

PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH
LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrésentation - X
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme  Erwerb  Dienste  Service 7
F5%erleih FE Leser F7 Katalogisierung F& Recherche

| N

Zeitschriften-Schnellaufnahme

— Bestehende Zeitschrift als Yorlage verwenden

spektrum d H

Spektrum der Wissenszchaft 12 / 2009
Spektrum der Wissenszchaft 2 / 2007, 2007. Jg
Spektrum der Wissenschaft 2020 / 02
Spektum der ‘Wiszenschaft 2020 / 02, 3. Jg.
Spektrum der Wissenschaft 2020 / 03
Spektum der “Wiszenschaft 2020 /03, 3. Jg.
Spektrum der Wissenschaft 2020 / 04
Spektum der Wiszenschaft 2020 / 04, 3. Jg.

Spektrum der Wissenschaft 2020 / 05
= T

I

Funktion: | -

Yerlag: | H

Ort: | 7]

I155M: I

Preis: I—

Enwerb: | -]

Lieferant: -]

Anzahl: |—1ﬂ Sprache:m
Zahlung beginnen bei: I Jahr: I Jahrgang:l

[~ Zeitschiift ist fr Bundlauf vorgesehen

Zeitzchriften anlegen | Schliefen | Hilfe
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1. Schritt

ALERNATIVE: Ein
Exemplar aus dem
Vorjahr wird mit Hilfe
des Suchfeldes
ausgewanhilt.

Hier mUssen nur
verschiedene
Anpassungen
vorgenommen
werden

Titel: Anpassen

Unftertitel:
Léschen (1)

Zusatz ,Kopie*
l6schen

/'

Weitere Ergdnzungen:
Preis, Erwerb,
Lieferant, Anzahl, Jahr

Z

eitschriften-Schnellaufnahme

— Bestehende Zeitschrift als Yorlage verwenden

ISpektrum der Wissenschaft 2020 / 01

d

PORTAL
SCHULBIBLIOTHEKEN

OSTERREICH

— Daten der Zeitschrift

Zeitschriften-Schnellaufnahme

— Bestehende Zeitschrift als Yorlage verwenden

ISpektrum der Wissenschaft 2020 / 01

]

X

Systematik:

i

Titel: |Spektrum der Wissenschaft 2020 / 01 (Kopie)

Untertitel: | Die Supraleitung startet durch
Urheber: I e E

Bet. Pers.: |Lingenhihl, Daniel
Eunktion: |Redakteur
Verlag: |S pektrurn

Ort: |H eidelberg
ISSN:

Preis: I

K | KN | KN | KN

Erwerb: |
Lieferant: | |:]
Anzahl: I ill Sprache:'deutsch |L|

beginnen bei: |1 Jahr: | Jahrgana:

y— ¢

[~ Zeitschiift ist fir Rundlauf vorgesehen

Zeitschriften anlegen | Schliefen |

—Daten der Zeitschrift

Systematik:

Titel: |Spektrum der Wissenschaft 2021

Untertitel: ||
M

Funktion: IH edakteur

Yerlag: |Spektrum

ISSN:

Erwerb: |Kauf

eqinhen bei: |1 Jahr: |2021 Jahrgang:

[~ Zeitschiift ist fur Rundlauf vorgesehen

Bet. Pers.: [Lingenhihl, Daniel 7]
]
]
Ort: |Heidelberg IL]
01
8.9
4
Lieferant: |Demobuchhandlung t]
Anzahl: I 121,l Sprache:ldeutsch I:]

D

-> Zei’rschriﬁe_n_
anlegen

Zeitschiiften anlegen I Schliefen | Hilfe




2. Schritt

Barcodes drucken

Nun ist es mdglich,
sofort die Barcodes fur
diese Zeitschriften zu
drucken.

Alle soeben
angelegten
Zeitschriften sind
automatisch
,markiert* und
kbnnen auch spdater
gedruckt werden.

PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH
LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrasentation - X
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme Erwerb Dienste  Service 7
F5 Verleih FE Leser F7 Katalogisierung F& Recherche

Zeitschriften-Schnellaufnahme

— Bestehende Zeitschrift als Yorlage verwenden

| i

— Daten der Zeitschrift
Systematik: IZ_N Ij

Titel: ISpektrum der Wiszenschaft
Untertitel: |
Utheber: | |:|

Frage

diese Zeldakyriften jetzt Barcodeetiketten drucken?

gl Zeiwahriften wurden erfolgreich angelegt. Wollen Sie far

fpeaht [ 12| Sprache:[dsutsch -

Zahlung beginnen bei: |1 Jahr: |2EI2D Jahrgang:l

[~ Zeitschrift ist flir Rundlauf vorgesehen

Ja | Mein
—raur T
Ligferant: IDemobuchhandlung EI

| Zeitzchriften anlegen I Schliefen | Hilfe
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2. Schritt

Achtung: Es wurden
nur 12 Zeitschriften
angelegt, aber es
werden 13
Markierungen
angezeigt.

Grund: Bestehende
Markierungen wurden
anfangs nicht
geldscht.

PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN

GSTERREICH

LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrésentation - X
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme Erwerb Dienste  Service 7
F& Yerleih FE Leser | F7 Katalogisierung F8 Recherche
Barcode / Signaturetiketten X
— Exemplarauswahl
1. Systematikgruppe I H

-
.

S

Alle Markierungen aufheben

" Exemplarmurmmer

& Markierte Exemplare

ml—

Liste leeren

" Einzelauswahl der Exemplar

— Sortiert nach

Auzduck anpazzen | @ Exemplamummer

" Systematikgruppe
" Haupteintrag

— Druckz llung
¥ Barcodeetiketten

IV Signaturetiketten ¢ Querformat

Farbeinstellungen | * Hochfarmat " Einzelauswahl
Druckreihenfolge IBarcode-Signatur j

— Etiketten ahl

= 3 Bahnen (70,0 x 32,0 mm)
3 Bahnen (70,0 x 37,0 mm)

e Einrichten |
{+ 4/2 Bahnen (52,5 x 28,7 mm/105x29,7 mm)

I

-~

7 Bahnen [EKZ] (23 x 38 mm: nur fir Signaturetiketten verwendbar)
Einrichten 1-bahniger Druck. | Ol

1-bahniger Etikettendruck.
" RFID Etiketten Druck

llJ Etiketten freilassen

I'I Kopie[n] drucken

IR H P FEBBAL [HP Dfficeiet Pra 8000 A803)

Status | Anzeigen | Drucken | Schiiefen Hilfe

www.littera.eu



2. Schritt

Achtung: Es wurden
nur 12 Zeitschriften
angelegt, aber es
werden 13
Markierungen
angezeigt.

Grund: Bestehende

Markierungen wurden

anfangs nicht
geldscht.

Kontrolle vor dem
Druck mit =

»Anzeigen® maoglich.

PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN

GSTERREICH

LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrésentation - X
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme Erwerb Dienste  Service 7
F5 Yerleih | FE Leser | F7 Katalogisierung | F8 Recherche |
Barcode / Signaturetiketten X
— Exemplarauswahl
1. Systematikgruppe I H

= Exemplarnummer

& Markierte Exemplare

" Einzelauswahl der Exemplamummern I

von I bis I

e

Alle Markierungen aufheben

Liste leeren |

— Druckzusammenstellung

V¥ Barcodeetiketten

— Sortiert nach

Ausdruck anpassen |

IV Signaturetiketten

Farbeinstellungen |

" Haupteintrag
" Einzelauswahl

" Querformat
& Hochformat

& Exemplamummer
" Systematikgruppe

Druckreihenfolge IBarcode - Signatur j
— Etikett ahl
" 3 Bahren (70,0 x 32,0 mm) —
€ 3Bahnen (70,0 x 37,0 mm) Einrichten |
{* 4/2 Bahnen (52,5 x 28,7 mm/105x29,7 mm)
{~ 7Bahren [EKZ] (23 x 38 mm: nur fiir Signaturetiketten verwendbar)
" 1-bahniger Etikettendruck. Einrichten 1-bahniger Druck | Ol
" RFID Etiketten Druck
1 K.opie(h] drucken IEI Etiketten frellaszen
D P E SEMEMHE Officeiet Ero 000 Ac0d) -
Status Anzeigen Drucken | Schliefen Hilfe:
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PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN
2. Schritt (STERREICH
VPE Preview - X
25 i et

Spektrum der Wisserschait 20 Z.N

Achtung: Es wurden

nur 12 Zeitschriften = H|’||J!!‘|“|M|H‘|Mﬂs ”||||J!!\ ||Hﬂ!!‘|)||Hlﬂ)ﬂﬁ”° Spe
angelegt, aber es : : - o o
werden 13 2 ' [ — '
Markierungen = WA Spe (I Spe
angezeigt. 5 ) )
I Spektum der Wissenschaff20 Z.N Spektrum der Wisserschaft 20 Z.N
Grund: Bestehende 2 il Spe T Spe
Markierungen wurden Ry A P e
anfangs nicht g el ZN Specm o Vsecra 2 ZN
geléscht. = [0S Spe (AT Spe
Kon’rrollg vor dem = Y A 7N mon o s 7N
13
o wogicn, /MWL s W s
Ein Etikett gehért nicht s ZN e — ZN
20 den Zeitschriften IIIIIIHI I\HIIII HI!II\I\ NI
i Z.N
. ZI!IIII\H I\HIIII HI!IHI\

121 < | | Bereit



3. Schrift

PORTAL

YA eiTsc h r]ﬁe nexemp | ar LITTERA WIND 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrasentation

ubernehmen und
bearbeiten

- Katalogisierung
- 7S Ubernahme

SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH
- X
Datei  Verlei eser  Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten D programme  Erwerb  Dienste Service 7
Katalogisierung k. FE Leser F7 Katalogisierung F& Recherche
Z5 Schnellaufnahme
75 Ubernahme
Online Katalegisierung
Online Abgleich Katalogisierung
Protokell automatischer Online Abgleich
Exemplare/Titel laschen
= L 3 gl o E o o e - ol 4 G e —
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3. Schrift

PORTAL
SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH

. . L]TTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrésentation
ZGITSChrIﬂ'eneXemp|Or Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme Erwerb  Dienste  Service 7

—

ubernehmen und

F5erleih

FE Leser

F7 Katalogisierung

F& Recherche

bearbeiten

- Katalogisierung
> 7S Ubernahme

h

Exemplarnummer
eingeben (Uber
Recherche F8
ermitteln)

Alternative: Barcode
des bereits
ausgedruckten
Etiketts scannen

- Zeitschrift
ubernehmen

Zeitschriften Ubernahme

Exemplarnummer: |3D4982|

Zeitzchiift Ubermehmen I

Hilfe

54
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Leitschrifften Schnellaufnahme

PORTAL
SCHULBIBLIOTHEKEN
3. Schritt OSTERREICH
. . U'TE?A WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrasentation - <
ZGITSChI’Iﬂ'enexempk]r Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme  Erwerb  Dienste  Service 7
U berne h men un d F5%erleih FE Leser F7 Katalogizierung F& Recherche
bearbeiten

- Katalogisierung
> 1S Ubernahme

Exemplarnummer
eingeben (Uber
Recherche F8

ermitteln)
Alternative: Barcode L LITTERA WINDOWS
des bereits .
OUSQGdI’UCkTen ‘ ol E}:::irzﬁlsg:rrgz:g:i?ch ibernommen. Wollen Sie das Exemplar

Etiketts scannen

MNein |

- Zeitschrift

Bibliotheksverwaltun 9
5.4

www.littera.eu




3. Schrift

Leitschriffenexemplar
Ubernehmen und
bearbeiten

- Katalogisierung
> 7S Ubernahme

Exemplarnummer
eingeben (Uber
Recherche F8
ermitteln)

- Zeitschrift
Ubernehmen

Exemplar kann gleich
bearbeitet werden

- ,Ja"

Exemplartitel (Zusatze)
ergdnzen

Schlagworter
ergdnzen

- Speichern

PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH
LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrasentation - X
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme Erwerb  Dienste  Service 7
F5 Werleih | FE Leser | F7 K.atalogisierung | F& Recherche |

Haupteintrag |Spektrum der Wissenschaft 2020 / 02 ZN/Spe demarkiert [ Barcodedruck ) |
Medienart | Zeitschrift | |::: |01 702971

I Systematik a l

” Lingenhohl, Daniel [Red] =

Interessenskreiz

Urheber

Haupttitel

Zusatze Sprache deutsch

Die Supraleitung stratet durch

Yerlag Spektrum T\l ot  |Heidelberg t

Zahlung

02 I dahr 19020 I Jahrgang

i

Beqleitmaterial

Werfasserangabe Daniel Lingenhahl

Energieerzeugung
Evolution
Kosmologie
Meereskunde

Online Abaleich Elngaberahenfolge

Altersbeschrankung [Jahre]

Anzeige bei Verleih

L) Mr. |304382 -
C = | r

Bemerkung r
Anhang

Stiicktitel

Titel aufnehmen

Titel bearbeiten

Exemplare 1

Unzelbstand. Werke

Titel duplizieren

Titel laschen Daten von Gesamti.

Speichern

Abbrechen




3. Schrift

Alternativ kann auch
direkt Uber die
Katalogisierung (F7)
der Status verandert
werden.

Dafur auf
+~Exemplare* klicken

PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH
LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrésentation — X
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme Erwerb  Dienste  Service 7
F5 Yerleih | FE Leser | F7 Katalogisierung | F& Recherche |
Haupteintrag  Spektrum der Wissenschaft 2020 / 03 ZN/Spe demarkiert [|Barcodedmuck ] |
Medienart  |Zeitschrift [ | |1ssN|01702971
Utheber ILII Interessenskreis

Lingenhohl, Daniel [Red ]

Hauiptitel Spektrum der Wissenschaft 2020 / 03

Sprache deutsch H

i ISpeIctrum Ot |Heidelberg H Urnfang
ey o Schlagworte (o} |
Heit 03 ahr 12020 Jahrgang Zihlung 2020/ 03 I_I

Beaqleitmaterial

Reibe H

FuBnate

Verfasserangabe

iDanieI Lingenhohl

Altersbeschrankung [Jaure]

Anzeige bei Verleih

Titel aufnehmmen

i _ I Fiitel it
Titel bearbeiten o i

D aten von Gesambw.

el L)

Titel duplizieren I RortiliEr

Titel lazchen

Speichern

Schiiefen




3. Schrift

Alternativ kann auch
direkt Uber die
Katalogisierung (F7)
der Status verdndert
werden.

Dafur auf
+~Exemplare* klicken

- Bearbeiten

PORTAL

SCHULBIBLIOTHEKEN
OSTERREICH
LITTERA WINDOWS 5.4 (Rev. 11) - LITTERA DemoDokuPrasentation - X
Datei Verleih Leser Katalogisierung Recherche Auswertungen Stammdaten Dienstprogramme Erwerb  Dienste  Service 7
Fa%erleih | FE Leser F7 Katalogisierung | F& Recherche |

Exemplare zu Titel: Spekirum der Wissenschaft 2020/ 03

- Status auf
»VerfOgbar”
verandern

Exemplar 304983 Bibliothek snurnmer 1234 Status noch nicht erschienen H
Enwerbungsanrt Kauf H Zugangshummer e .
Zugangsdatum Lieferant Demobuchhandlung g:{::l,:tzheﬁa"d
Signatur Z N Sonderstandart iRneBpa F?Kitu ng
L noch nicht erschienen
(@ Spe Ausleihhinweis nicht auffindbar
] N . bedingter Prasenzbestand
Eigenturnswer. ¥ | | Riickgabehinweis Bedarf erfasst -
Bemerkinyg | : Ausleihen gezamt I[} Andemn
. \
Suchfeld : Daturn Erganzungsblatt I

Exemplarnummer: I gesamt: 1 verliehen: 0 dadicnteil anlegen Sels | ] BFID beschreiben | Rundlauf venwalten

Exemplare zu Titel : Spektrum der Wissenschaft 2020 / 03
©..304983 0 ZN/ Spe

W elteres Exemplal

—).

Bearbeiten

Lazchen

Speichern

tehrfach anlegen

Ex.-Daten anpassen @

Erganzungsblatt anlegen

Erganzungsblatt zuordnen

Abbrechen




